本学期教学系报形成性考核工作安排

　  2005－－2006学年第二学期形成性考核（平时作业）工作即将开始，本学期形成性考核成绩单教学系报教务科时间安排具体如下：

文法系：6月26日

财经系：6月28日

理工系：6月29日

技术中心：6月30日

成绩单一式三份，报教务科一份（余二份分别由分校、教学点、直属班和责任教师保存），成绩单内不得有空项。如有学生未交成绩，请直接划掉。最后一名学生后划截止符。

开放正式生和预备生的成绩单应分开填写。高职、成人、开放应分别装袋。

因为形成性考核成绩需在登分以前录入，否则，学生成绩无法合成，以作废计。故以上时间，请务必遵照执行，以免贻误学生登分工作。

 所有的形成性考核成绩均由责任教师集中汇总，签字并加盖系印后统一报教务科。教务科不受理各分校、学习中心、直属班单独上报的形考成绩。

另外，本学期形成性考核成绩单较往年有变动，请各分校教学班到电大教务科领取。

附：成绩单填写格式

教务处

二OO六年五月二十一日

成绩单填写格式要求

为了更好的体现我校形成性考核“411”的具体要求，本学期形考成绩单较往年略有变动：

按照中央电大要求，文本作业一般为四次，个别科目的文本作业为6次，本学期成绩单由原先的四次文本作业扩充到六次。因此，“第一次至第六次”项目应填写文本作业成绩，如果文本作业只有四次，只需填写前四次作业成绩，“第五次”、“第六次”栏目空白即可。

两项空格填写文本作业外的电子作业、课程实践、学生网上学习情况、学生参加面授课情况成绩中的两个项目。责任教师应根据填写的“课程411模式具体申报表”的内容填写，要求空格内需写明具体的模式名称，如：电子作业、课程实践、学生网上学习情况、学生参加面授课情况成绩中的两个项目。

总成绩栏内是6次成绩加总的平均值，6次成绩均为百分制。

为登分需要，需在成绩单课程名称前标注试卷号。

例如：
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注：本成绩单一式三份（学生处、责任教师、教学班各存一份）

责任教师                                  教学系                    （公章）

教务处                    （验收公章）                   年    月    日






